
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Cómo unirse a una reunión a través de Microsoft Teams 
 

Si se le ha invitado a asistir a una reunión en línea, no es necesario tener ni usar Teams. Sin embargo, la persona 
que le invita a la reunión sí necesita tenerlo y usarlo. 

 
Así es como funciona 
• Se organiza una reunión a la cual se le invita 
• Usted recibe un correo electrónico y acepta la invitación (haciendo clic en Yes - Sí) 

 

 
 

• El día de la reunión, accede al correo electrónico y hace clic en el enlace de Join Microsoft Teams Team Meeting                       

(Unirse a la reunión de Microsoft Teams)                                                                                                                                          
                                                                                                                                                                                                                                                                       

Se abre una ventana y usted hace clic en Join on the web instead (Unirse en la web en su lugar) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
• A continuación, se le pedirá que escriba su nombre 
• Entonces verá a la persona que ha organizado la reunión 
• Puede compartir su escritorio con usted para mostrar presentaciones u otros documentos y 

páginas web, etc. 
 
 
 
 

 

Regiones de servicio: Long Island ▪ Queens ▪  Staten Island ▪ Brooklyn ▪ Manhattan ▪ Bronx ▪ Lower Hudson Valley 
Upper Hudson Valley ▪  Capital District ▪ North Country 

 
 

    Oficina corporativa: 
  8 Southwoods Blvd, Suite 110 

Albany, NY 12211 
           (518) 235-1888 

       www.caredesignny.org 
 

 


